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al registro unico 
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e ora?
GIOVEDÌ 1 GIUGNO

COSA FARE NEL REGISTRO:
SCADENZE E ADEMPIMENTI

a cura di Stefano Farina
Coordinatore Area servizi Organizzazioni

CSV MLS – Centro di Servizio per il Volontariato 
di Monza Lecco Sondrio ETS



Iscritti al registro unico nazionale del Terzo settore… e ora?

Le informazioni il cui deposito è obbligatorio 
sono identificate dall’Art. 48 del D.Lgs.
117/2017 e all’Art. 20 del DM 106/2020.

Il deposito degli atti e dei loro aggiornamenti 
deve avvenire, nel rispetto dei termini previsti, a 
cura degli amministratori dell’ente, a pena di 
sanzione amministrativa pecuniaria nei 
confronti di questi ultimi e diffida ad 
adempiere, con cancellazione dell’ente dal 
RUNTS in caso di inadempimento.

L’istituzione del RUNTS è la più 
rilevante misura di trasparenza 
prevista per gli ETS.

Il RUNTS è pubblico, è reso 
accessibile a tutti gli interessati in 
modalità telematica, e assicura 
l’omogenea e piena conoscibilità 
su tutto il territorio nazionale 
degli elementi informativi di 
ciascun ente.

Le imprese sociali 
non dialogano 

direttamente con il 
RUNTS, perché 
sono tenute e 

gestite dall’Ufficio 
del Registro delle 

imprese
(Art. 3 c. 4 DM 

106/2020)

▸ Trasparenza
!

Gli ETS che dialogano col RUNTSpremessa

▸ Adempimenti 
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ETS
diversi da

ODV e APS

Deposito bilancio Entro il 30 giugno
di ogni anno

Entro 30 giorni
dalla modifica

Entro 30 giorni
dalla chiusura 

dell’esercizio sociale

Variazione dati
se variano dati e informazioni dell’ente

Variazione dati
se cambia la natura fiscale dell’ente

TUTTI GLI ADEMPIMENTI PER GLI ENTI DEL TERZO SETTORE DIVERSI DA ODV E APS
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ODV e APS

Deposito bilancio

Variazione dati
per aggiornare il numero di soci, volontari, lavoratori

Entro il 30 giugno
di ogni anno

Entro 30 giorni
dalla modifica

Entro 30 giorni
dalla chiusura 

dell’esercizio sociale

Variazione dati
se variano dati e informazioni dell’ente

Variazione dati
se cambia la natura fiscale dell’ente

TUTTI GLI ADEMPIMENTI PER ODV E APS
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Guida all’uso 
del RUNTS

Guide

Cantiere Terzo Settore
https://www.cantiereterzosettore.it/gli-approfondimenti/come-utilizzare-la-
piattaforma-del-registro-unico-nazionale-del-terzo-settore/

supporto

Guide pocket

La trasparenza 
per gli enti non 

profit e del 
Terzo settore

Come operare 
nel RUNTS: 
Variazione-

Aggiornamento 
dati e Deposito 

bilanci

Guida per 
l'iscrizione al 

RUNTS per gli 
enti del Terzo 

settore

Chi può 
presentare 
istanze al 
RUNTS

Accesso al 
RUNTS con 

SPID di PosteID

RUNTS: dati e 
documenti 
necessari 

all'iscrizione di 
un nuovo ente

Conversione file 
in PDF/A

RUNTS: guida 
di invio della 

distinta di 
un'istanza

RUNTS: dati e 
documenti 
necessari a 

variazione dati e 
deposito 
bilancio 

RUNTS: guida 
alla prima 

variazione dati 
post-

trasmigrazione

RUNTS: guida 
all'iscrizione di 
un nuovo ente

RUNTS: guida 
al deposito di 
bilancio post-

trasmigrazione

RUNTS: guida 
alla richiesta di 
iscrizione al 5 

per mille

Video

Come 
depositare il 
bilancio nel 

RUNTS

Come 
modificare o 
aggiungere i 

dati nel RUNTS

https://www.cantiereterzosettore.it/gli-approfondimenti/come-utilizzare-la-piattaforma-del-registro-unico-nazionale-del-terzo-settore/
https://www.cantiereterzosettore.it/gli-approfondimenti/come-utilizzare-la-piattaforma-del-registro-unico-nazionale-del-terzo-settore/
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Il «nuovo» legale rappresentante contatta l'ufficio RUNTS, 
trasmette via PEC le proprie generalità e la documentazione 

comprovante la propria carica; sarà l'ufficio RUNTS a 
effettuare una variazione d'ufficio.

Il sistema contiene già 
informazioni su altri titolari di 
cariche sociali abilitati a fare la 
variazione

Il soggetto abilitato accede al RUNTS e presenta
con propri SPID e firma digitale un’istanza di
variazione dati cambiando il nominativo del

legale rappresentante e inserendo quello nuovo.

A

Il sistema non contiene ancora 
informazioni su altri titolari di 
cariche sociali abilitati a fare la 
variazione

B

Variazione del legale rappresentanteETS
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Deposito bilancioETS

Entro il 30 giugno
di ogni anno

QUANDO

Il legale rappresentante

Uno degli amministratori

Il Legale rappresentante della 
rete associativa cui l’ente 

aderisce

Un commercialista iscritto 
all’albo

CHI

Deposito bilancio

TIPO DI ISTANZA

guida lista guida 
pocket

https://www.cantiereterzosettore.it/wp-content/uploads/2022/10/Come-operare-nel-RUNTS-versione-nazionale.pdf
https://www.cantiereterzosettore.it/wp-content/uploads/2021/09/RUNTS_chi-puo-presentare-istanza.pdf
https://www.cantiereterzosettore.it/wp-content/uploads/2021/09/RUNTS_Sintetica-Guida-Deposito-del-bilancio-nel-RUNTS-a-seguito-di-trasmigrazione.pdf
https://www.cantiereterzosettore.it/wp-content/uploads/2021/09/RUNTS_Sintetica-Guida-Deposito-del-bilancio-nel-RUNTS-a-seguito-di-trasmigrazione.pdf


Iscrizione al registro unico nazionale del Terzo settore… e ora?

Cosa va depositato

• Bilancio esercizio precedente:
• modelli A+B+C (principio di competenza)
• modello D (principio di cassa)

• Rendiconto specifico e relazione illustrativa per ogni eventuale raccolta pubblica di fondi 
effettuata (allegato al bilancio/rendiconto economico)

• Bilancio sociale secondo le linee guida (obbligo di redazione se entrate complessive sopra 1.000.000 €)

Deposito bilancioETS
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Variazione dati
se variano dati e informazioni dell’ente

ETS

Entro 30 giorni
dalla modifica

QUANDO

Il legale rappresentante

Uno degli amministratori

Il Legale rappresentante della 
rete associativa cui l’ente 

aderisce

CHI

Variazione dati

TIPO DI ISTANZA

guida

https://www.cantiereterzosettore.it/wp-content/uploads/2022/10/Come-operare-nel-RUNTS-versione-nazionale.pdf
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Quali variazioni vanno segnalate

▸ Informazioni sui dati anagrafici dell’ente
• Modifica della denominazione dell’ente (da comunicare anche all’Agenzia delle Entrate)

• Apertura/chiusura della Partita IVA
• Modifica del contatto telefonico e/o PEC
• Variazione della sede legale (da comunicare anche all’Agenzia delle Entrate)

• Apertura/chiusura di eventuali sedi secondarie (non sono sedi secondarie le sedi legali di proprie articolazioni 
giuridicamente autonome o quelle di enti affiliati)

Variazione dati
se variano dati e informazioni dell’ente

ETS



Iscrizione al registro unico nazionale del Terzo settore… e ora?

Quali variazioni vanno segnalate

▸ Informazioni su organi sociali e struttura
• Variazione del legale rappresentante (da comunicare anche all’Agenzia delle Entrate)
• Variazione di soggetti che ricoprono cariche sociali e loro poteri (compreso anche il solo aggiornamento 

della data di nomina se il mandato della persona è rinnovato)

• Nomina degli organi di controllo e di revisione (devono essere allegate le dichiarazioni di accettazione, di 
assenza di cause di ineleggibilità e di decadenza e di possesso dei requisiti professionali indicati agli articoli 30 e 31 del 
D.Lgs. 117/2017)

• Adesione a reti associative (deve anche essere caricata fra gli allegati l’attestazione di affiliazione firmata dal legale 
rappresentante della rete)

Variazione dati
se variano dati e informazioni dell’ente

ETS
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Quali variazioni vanno segnalate

▸ Informazioni sulla forma giuridica e le attività
• Modifiche dello statuto (comporta la verifica di conformità)

• Introduzione/variazione/cancellazione di attività di interesse generale svolte
• Introduzione/variazione/cancellazione di attività diverse svolte (se ne è espressamente indicata la 

possibilità di svolgimento nello statuto)

Variazione dati
se variano dati e informazioni dell’ente

ETS
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Variazione dati
se cambia la natura fiscale dell’ente

ETS

Entro 30 giorni
dalla chiusura

dell’esercizio sociale

QUANDO

Il legale rappresentante

Uno degli amministratori

Il Legale rappresentante della 
rete associativa cui l’ente 

aderisce

CHI

Variazione dati

TIPO DI ISTANZA

guida

https://www.cantiereterzosettore.it/wp-content/uploads/2022/10/Come-operare-nel-RUNTS-versione-nazionale.pdf


Iscritti al registro unico nazionale del Terzo settore… e ora?

Quali variazioni vanno segnalate

▸ Informazioni sul regime fiscale e le attività
• Comunicazione della perdita della natura di ETS non commerciale/commerciale

Variazione dati
se cambia la natura fiscale dell’ente

ETS
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Variazione dati
se l’ente ha o intende ottenere la personalità giuridica

ETS

Entro 30 giorni
dalla modifica

QUANDO

Un notaio

CHI

Variazione dati

TIPO DI ISTANZA



Iscritti al registro unico nazionale del Terzo settore… e ora?

Quali variazioni vanno segnalate

• Acquisizione/perdita della personalità giuridica
• Attestazione di sussistenza o variazione nell’ammontare del patrimonio minimo
• Modifica dello statuto

Variazione dati
se l’ente ha o intende ottenere la personalità giuridica

ETS
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Variazione dati
per aggiornare il numero di soci, volontari, dipendenti

ODV e APS

Entro il 30 giugno
di ogni anno

(con riferimento ai dati
aggiornati al 31 dicembre

dell’anno precedente)

QUANDO

Il legale rappresentante

Uno degli amministratori

Il Legale rappresentante della 
rete associativa cui l’ente 

aderisce

CHI

Variazione dati

TIPO DI ISTANZA

guida

https://www.cantiereterzosettore.it/wp-content/uploads/2022/10/Come-operare-nel-RUNTS-versione-nazionale.pdf


Iscritti al registro unico nazionale del Terzo settore… e ora?

Quali informazioni vanno aggiornate

▸ Dati dell’ente
• Numero di soci dell’ente
• Elenco di eventuali enti associati, loro codice fiscale ed eventuale sezione del RUNTS a cui essi 

sono iscritti 
• Numero di lavoratori dipendenti e/o parasubordinati dell’ente
• Numero di volontari iscritti nel Registro dei Volontari dell’ente 
• Numero di volontari provenienti da eventuali altri enti associati all’ente

Variazione dati
per aggiornare il numero di soci, volontari, dipendenti

ODV e APS
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per ODV
almeno 7 persone fisiche

o 3 ODV

per APS
almeno 7 persone fisiche

o 3 APS

In caso di riduzione al di sotto del 
numero minimo, comunicarlo al RUNTS 

entro 30 giorni e integrare il numero 
minimo entro un anno

Vincolo sul numero minimo di 
associati

per ODV
altri ETS o enti senza scopo

di lucro non superiore
al 50% di ODV

per APS
altri ETS o enti senza scopo

di lucro non superiore
al 50% di APS

Vincolo sul rapporto tra 
ODV/APS associate e altri enti 

del terzo settore o senza 
scopo di lucro qualora lo 

statuto ne preveda 
l'ammissione a soci per ODV

dipendenti non superiore
al 50% dei volontari

per APS
dipendenti non superiore

al 50% dei volontari
o al 5% degli associati

Vincolo sul rapporto tra 
numero di lavoratori e numero 

di volontari/associati

ODV e APS



Iscrizione al registro unico nazionale del Terzo settore… e ora?

Entro il 10 aprile

QUANDO

Il legale rappresentante

Uno degli amministratori

Il Legale rappresentante della 
rete associativa cui l’ente 

aderisce

CHI

5 per mille

TIPO DI ISTANZA

5 per mille
se intende accedere al beneficio del 5 per mille

ETS

guida guida 
pocket

https://www.cantiereterzosettore.it/wp-content/uploads/2022/10/Come-operare-nel-RUNTS-versione-nazionale.pdf
https://www.csvlombardia.it/wp-content/uploads/2023/03/RUNTS_guida-5Xmille.pdf
https://www.csvlombardia.it/wp-content/uploads/2023/03/RUNTS_guida-5Xmille.pdf


Iscritti al registro unico nazionale del Terzo settore… e ora?

Quali informazioni vanno inserite

• IBAN su cui far accreditare il contributo

▸ Se si richiede l’iscrizione dopo il 10 aprile ed entro il 30 settembre, è ancora possibile accedere al 
riparto dell’anno in corso, versando, sempre entro il 30 settembre, una sanzione di 250 euro 
tramite modello F24 Elide (codice tributo 8115)

▸ Non è necessario richiedere l’iscrizione ogni anno. L’accreditamento regolarmente eseguito da 
parte degli enti ha carattere permanente: se l’ente mantiene i requisiti per l’accesso al beneficio, la 
sua iscrizione è valida anche per gli esercizi finanziari successivi.

▸ La stessa istanza si utilizza anche per segnalare la revoca al beneficio del 5 per mille o la 
variazione dell’IBAN su cui far accreditare il contributo

!

5 per mille
se intende accedere al beneficio del 5 per mille

ETS
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In ogni momento

QUANDO

Il legale rappresentante

Se l’ente è in possesso della personalità 
giuridica, o intende acquisirla 

contestualmente alla richiesta di 
iscrizione, l’istanza deve essere 

presentata da un notaio

CHI

Nuova iscrizione

TIPO DI ISTANZA

Nuova iscrizionenon ETS

guida lista guida 
pocket

https://www.cantiereterzosettore.it/wp-content/uploads/2022/10/Come-operare-nel-RUNTS-versione-nazionale.pdf
https://www.cantiereterzosettore.it/wp-content/uploads/2021/09/RUNTS_LISTA-DI-DATI-E-DOCUMENTI.pdf
https://www.cantiereterzosettore.it/wp-content/uploads/2021/09/RUNTS_Sintetica-Guida-Iscrizione-di-un-nuovo-ente-al-RUNTS.pdf
https://www.cantiereterzosettore.it/wp-content/uploads/2021/09/RUNTS_Sintetica-Guida-Iscrizione-di-un-nuovo-ente-al-RUNTS.pdf
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Quali informazioni vanno fornite

▸ Prima di iniziare
• Sapere la forma giuridica del proprio ente
• Sapere in quale sezione del RUNTS si intende iscrivere l’ente
• Sapere la qualifica fiscale dell’ente (non commerciale o commerciale)

▸ Documenti da consultare per la corretta compilazione
• Atto costitutivo
• Statuto
• Certificato di attribuzione del Codice Fiscale dell’ente

Nuova iscrizionenon ETS
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Quali informazioni vanno fornite

▸ Dati generali dell’ente
• Denominazione dell’ente (contenente l’acronimo ETS, in alternativa ODV o APS se applicabile)

• Sede legale (verificare Certificato di attribuzione del Codice Fiscale dell’ente)

• Eventuale Partita IVA dell’ente 
• Contatto telefonico dell’ente
• PEC dell’ente 
• Data atto costitutivo (verificare atto costitutivo)

• Data ultimo aggiornamento statutario (verificare il timbro con data sullo statuto)

• Eventuali sedi secondarie (non sono sedi secondarie le sedi legali di proprie articolazioni giuridicamente autonome o 
quelle di enti affiliati)

Nuova iscrizionenon ETS
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Quali informazioni vanno fornite

▸ Dati generali dell’ente
• Elenco di eventuali enti associati, loro codice fiscale ed eventuale sezione del RUNTS a cui essi 

sono iscritti 
• Numero di soci dell’ente
• Numero lavoratori dipendenti e/o parasubordinati 
• Numero volontari iscritti nel Registro dei Volontari dell’ente 
• Numero volontari provenienti da eventuali altri enti associati all’ente

Nuova iscrizionenon ETS
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Quali informazioni vanno fornite

▸ Dati generali dell’ente
• Attività svolte dall’ente secondo la classificazione ICNPO (inserire le attività maggiormente corrispondenti e 

rilevanti)

• Attività di interesse generale svolte ai sensi dell’art. 5 D.Lgs. 117/2017 (verificare lo statuto e indicare 
nella piattaforma RUNTS solo quelle che si intende svolgere nel breve/medio periodo)

• Eventuale previsione di attività diverse ai sensi dell’art. 6 D.Lgs. 117/2017 (verificare se indicato nello 
statuto) 

Nuova iscrizionenon ETS
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Quali informazioni vanno fornite

▸ Dati degli amministratori dell’ente
• Dati anagrafici di ogni componente del consiglio direttivo (nome, cognome, Codice Fiscale, data di nascita, 

stato di nascita, provincia di nascita, comune di nascita, cittadinanza, sesso)

• Data di nomina e carica di ogni componente del consiglio direttivo 
• Dati anagrafici dell’eventuale/i componente/i dell’organo di controllo (nome, cognome, Codice Fiscale, 

data di nascita, stato di nascita, provincia di nascita, comune di nascita, cittadinanza, sesso)

• Data di nomina e carica dell’eventuale componente dell’organo di controllo 

Nuova iscrizionenon ETS
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Quali informazioni vanno fornite

▸ Altri dati dell’ente
• IBAN da indicare per l’accredito del 5x1000 (qualora s’intenda accedere all’elenco permanente) 

• Dati relativi a organi di amministrazione, compresa la data di nomina e il numero di componenti 
• Dati relativi a eventuali organi di controllo e revisione, compresa la data di nomina e il numero di 

componenti 
• Eventuale denominazione e codice fiscale dell’ente cui si aderisce o si è affiliati 
• Eventuali procedure in corso (es. fusione, scissione, fallimento etc.) 

Nuova iscrizionenon ETS
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Quali documenti vanno forniti

▸ Documenti da allegare (file in formato PDF/A e massimo 8 Mb)

• Atto costitutivo 
• Statuto (almeno in forma di scrittura registrata presso l’Agenzia delle Entrate)

• Per gli enti che esercitano attività da uno o più esercizi, ultimo o ultimi due bilanci consecutivi 
approvati e copie dei verbali di assemblea che contengono la delibera di approvazione 

• Attestazione di affiliazione firmata dal legale rappresentante della rete nel caso di appartenenza a 
rete associativa

• Dichiarazioni di accettazione, assenza di cause di ineleggibilità e possesso dei requisiti profes-sionali
dell’eventuale componente/i dell’organo di controllo/revisione (Art 30, 31 del D.Lgs. 117/2017)

• Attestazione del patrimonio minimo se si richiede la personalità giuridica (istanza presentata da un notaio)

Nuova iscrizionenon ETS



GRAZIE PER 
L’ATTENZIONE!

INFO:
WWW.CANTIERETERZOSETTORE.IT
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